


PREENCHIMENTO EXCLUSIVO DO DEPARTAMENTO PESSOAL

CARGO: FUNÇÃO:

DATA DE ADEMISSÃO:_____/_____/______ SITUAÇÃO EM FOLHA: _____________________

OS DADOS FUNCIONAIS DO 
SERVIDOR ESTÃO CORRETOS?

SIM NÃO

ANEXADOS OS 
DOCUMENTOS 
NECESSÁRIOS?

SIM NÃO

NOS REGISTROS FUNCIONAIS 
DO SERVIDOR, CONSTA ALGUMA
OCORRÊNCIA QUE IMPEÇA A 
CONCESSÃO DO PEDIDO?

SIM NÃO

REFERENTE À FÉRIAS PERÍODO
AQUISITIVO:

DE ____/____/_______
À ____/____/_______

REFERENTE À LICENÇAS
PERÍODO AQUISITIVO:
DE ____/____/_______
À ____/____/_______

DATA, CARIMBO E ASSINATURA:

MANIFESTAÇÃO DO CHEFE DO DEPARTAMENTO DE PESSOAL:

CHEFE IMEDIATO:

MANIFESTAÇÃO DO CHEFE IMEDIATO: DATA, CARIMBO E ASSINATURA:

PREFEITO MUNICIPAL:

MANIFESTAÇÃO DO PREFEITO MUNICIPAL:

DEFERIDO

INDEFERIDO

DATA, CARIMBO E ASSINATURA:

OBS.: IMPRIMIR NO VERSO.

RU - REQUERIMENTO UNIFICADO

PREFEITURA MUNICIPAL DE JABORANDI
ESTADO DA BAHIA

Av. Francisco Moreira Alves, 01, Centro – CEP: 47655-000 – Tel.: (77) 3683-2152/2138
CNPJ Nº 13.245.568/0001-14
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